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1.GIRIS

Bu kilavuz, YTU &grenci bilgi sistemi igerisinde yer alan “ Ogrenci islemleri modiili” igerisinde
bulunan 06grenci islemleri ve 6grenci sireglerinin nasil yonetildigini anlatmak amac ile
hazirlanmistir.

1.1.Kapsam
Bu kilavuz, o6grenci islemleri modulli ile 6grenci slreglerinin nasil yonetilebilecegi ve
ylritilebilecegi anlatilmaktadir.

1.2.08renci islemleri Modiilii Ozeti
Bu kilavuz icerisinde yer alan mendler ile 6grenci ekleme, ders kaydi gibi 6grenci bilgilerine
ait slireclerin kapsamli bir sekilde yiritilebilmesi saglanmaktadir.

‘Ogrenci islemleri Modill’ ile tim 6grenci sireclerinde 6grencilerin bilgilerinin
gorintilenmesi ve degisiklik yapilmasini saglamaktadir. Ogrenciler ile ilgili toplu islemlerin
sistem Uzerinden yapilmasi saglanmaktadir. Ogrenci ekleme, dgrenciyi ilgili ders kayit
kontrollerinin yapilmasini saglamaktadir.

1.3.Kilavuz Ozeti
Bu kilavuz 6grencinin genel ve akademik bilgilerinin tutuldugu 6grenci islemlerinin anlatildigi
dokimandir.



2. OGRENCI ISLEMLERI
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2.1.0grenci Rehber

Ogrenci eklenen, mevcut 6grenci (izerinde degislik ve incelemeler yapilan, belgeler
yazdirilan modildir. Bu modil Uzerinde istenilen 6grencilerin bilgilerine ulasiimakta,
belge (zerindeki paraf alanlari dizenlenmekte, rapor tasarimi olusturulmakta ve bu
bilgiler dogrultusunda 6grenciler lizerinde degisiklikler yapiimaktadir.

"Giris Tirl, CAP / Yandal, Ogrenim Durumu" gibi alanlar kullanilarak &grenciler
listelenebilmektedir.

Bu modil ile 6grencinin tim bilgilerine ulasilmakta ve kontrol edilmektedir. Genel
bilgiler, ders kayit islemleri, akademik bilgiler, akademik islemler, lisansisti ek islemler,
hazirhk bilgileri ve diger bilgiler yer almaktadir. Kullanicilara verilen yetkiler
dogrultusunda ilgili alanlarin degisikliklerine izin verilmektedir.

2.1.1.Genel Bilgiler
e Ogrenci kart bilgileri
e Ogrenci iletisim bilgileri
e Ogrenci genel bilgileri
e Ogrenci 6n kayit bilgileri
e Ogrenci OSYM bilgileri
e Ogrenci kayit belgeleri
e Ogrenci eksik evraklarini
e Ogrenciye verilen tiim belgeler
e Ogrenci sifre bilgileri gériintilenmekte ve degisiklik yapilmaktadir.

2.1.1.1. Kart Bilgileri
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Genel Bilgiler — Kart Bilgileri

eAkademik Bilgiler: Ogrencinin 6grenim gordiigii program bilgileri yer alir.

eDurum Bilgileri: Ogrencinin ek sinav bilgileri, hazirlik sinifi notu, okudugu dénem sayisi, askerlik
bilgileri, 6grencinin katki payi ya da 6grenim licreti 6deme segenekleri gibi tutulmasi gereken durum
bilgileri yer alir.

eKimlik Bilgileri: Ogrencinin Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Mudiirligii'nden sorgulanan 6grencinin
kimlik ve adres bilgileri yer alir.

*YOKSIS Giincelleme Bilgileri; Ogrencinin YOKSIS’ e génderilen bilgilerinde yapilan son degisiklik tarihi
ve teyitlesme sonrasi glincelleme tarihi bilgileri yer alir.

eOtomatik Hesaplanan Ozet Bilgileri: Ogrencinin dgrenim gorecegi yil, en son dgrenim gorebilecegi
yil, 6grencinin ¢cap ve yan dal kaydinin var olup olmadigi, 6grencini herhangi bir degisim programina
katilip, katilim slresinin ne kadar oldugu gibi bilgiler yer alir.

eKredi ve Burslari; Ogrencinin almis oldugu kredi, burs, engel durumu ve diger belgelerin
bilgileri yer alir.



eDiger Bilgiler; Ogrencinin genel borg bakiyesi bilgisi yer alir.
2.1.1.2. iletisim Bilgileri

Ogrenci islemleri - Ogrenci Rehber — Genel Bilgiler — iletisim Bilgileri
Ogrencinin iletisim bilgileri yer almaktadir. Aile adresi, ikamet adresi, diger bilgiler ve harg
para iadelerinde kullanilacak banka bilgileri yer almaktadir.

2.1.1.3. Askerlik Bilgileri

Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Genel Bilgiler — Askerlik Bilgileri
Ogrencinin askerlik bilgileri yer almaktadir. ASAL ‘dan on-line sorgulama ile
ogrencinin askerlik bilgileri sorgulanmaktadir.

2.1.1.4. Genel Bilgiler

Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Genel Bilgiler — Genel Bilgiler

Egitim bilgeleri, ceza bilgileri, hazirhk durumu, kredi ve burs bilgileri, kultp bilgileri,
etkinlik ve diger bilgileri, yonetim kurulu kararlari, akademik faaliyetler, tez bilgileri, kayit
dondurma bilgileri, onur/ylksek onur belgeleri, akademik faaliyet jlrileri, taranan belge
bilgileri gorintilenmektedir.

2.1.1.5. On Kayit Bilgileri

Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Genel Bilgiler - On Kayit Bilgileri

Ogrencinin 6n kayit bilgileri bulunmaktadir. Ogrenci bilgi formu, ev(aile) iletisim
bilgileri, ikametgah iletisim bilgileri, acil durumlarda ulasilabilecek yakin bilgileri, durum
bilgileri 6rnegin; engel durumu, diger bilgiler 6rnegin; sosyal glivenlik durumu, basvuru
bilgileri, yatay/dikey gecisle geldigi Universite bilgileri, yatay/dikey gecisle gittigi Gniversite
bilgileri yer almaktadir.

2.1.1.6. OSYM Bilgileri

Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Genel Bilgiler -0SYM Bilgileri

Ogrencinin OSYM tipi, OSYM yili, puani, puan tir{, girdigi bélim tercih sirasi, girdigi
bolim kodu, yerlesmede kullanilan puan yilzdesi, yerlesmede kullanilan puan basari sirasi,
MSG basari puani, okul birincisi bilgileri yer almaktadir.

2.1.1.7. Kay1t Belgeleri

Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Genel Bilgiler — Kayit Belgeleri

OSYM sonug belgesi, ikametgah, askerlik belgesi, saglik raporu, lise diplomasi, kayit
har¢ makbuzu gibi belgeleri yer almaktadir. Belgelerin tarih, son gecerlilik tarihi, miktar ve
aciklamalar girilmektedir.



2.1.1.8. Eksik Evraklar

Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Genel Bilgiler — Eksik Evraklar

OSYM sonug belgesi, ikametgah, askerlik belgesi, saglik raporu, lise diplomasi, kayit
har¢ makbuzu gibi eksik belgeler yer almaktadir. Belgelerin getirilecegi tarih, miktar ve
aciklamalar girilmektedir.

2.1.1.9. Verilen Tiim Belgeler

Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Genel Bilgiler — Verilen Tiim Belgeler
Ogrenciye verilen belgelerin kayitlari tutulmaktadir.

2.1.1.10. Sifre islemleri

Ogrenci islemleri - Ogrenci Rehber — Genel Bilgiler — Sifre islemleri
Ogrenci sifre yenileme islemi yapilmaktadir. Eski sifre ardindan yeni sifre giriimekte ve
sifre olusturulmaktadir.

2.1.2.Ders Kayit islemleri:

e Aldigi dersler

* Not listesi

e Ders kaydi islemleri

e Ders ekle/birak islemleri

e Toplu ders saydir islemleri

e Tim ders kayit

e Egitim plani dersleri

e Egitim plani durumu

e Erasmus, Farabi, yatay gecis, dikey gecis bilgileri

e Erasmus, Farabi donem ders kayit islemleri yapilmaktadir.

2.1.2.1. Aldig1 Dersler
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Ders Kayit islemleri — Aldigi Dersler

Ogrencinin secilen dénemdeki aldigi dersler goriintiilenmektedir. Ekranda 6grencinin
akademik bilgileri ve dersin detayli bilgileri de yer almaktadir.

2.1.2.2.Not Listesi
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Ders Kayit islemleri — Not Listesi

Ogrencinin secilen dénemdeki ara sinav, yariyil sonu sinavi ve biitiinleme sinav
sonuclari goriintilenmektedir. Sinav notlari, ortalama, sonuglandirma durumu gibi bilgiler bu
ekranda yer almaktadir.



2.1.2.3.Ders Kaydi
Ogrenci islemleri - Ogrenci Rehber — Ders Kayit islemleri — Ders Kaydi

Ogrencinin secilen dénemdeki yapmis oldugu ders kayitlari gériintiilenmektedir.

Ders programlari, egitim plani durumu, transkriptler gibi belgeler de bu ekranda
gorintilenmektedir. Ders kayit ge¢misi kontrol edilmektedir.

2.1.2.4. Ders EKkle / Birak
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Ders Kayit islemleri — Ders Ekle / Birak

Secilen akademik dénemdeki 6grencilerin ve danismanlarin ders kayit isleminden
sonra almasi gereken veya hatali alinan dersleri ekleyebildigi ve silebildigi ekrandir.

Ders programlari, egitim plani durumu, transkriptler gibi belgeler de bu ekranda
goruntilenmektedir. Ders kayit gecmisi kontrol edilmektedir.

2.1.2.5.Toplu Ders Saydir
Ogrenci islemleri &> Ogrenci Rehber — Ders Kayit islemleri — Toplu Ders Saydir

Ogrencilerin ders saydirma islemlerinin gerceklestigi ayni zamanda saydirma isleminin
iptal edildigi ekrandir. Saydirma islemi yapilacak dersin kodunu, kredisini, Akts’sini, notunu,
harf notunu ve ortalamaya katilma durumunu dizenleyen ekrandir.

2.1.2.6.Tum Ders Kayit Diizenle
Ogrenci islemleri —> Ogrenci Rehber — Ders Kayit islemleri — Tiim Ders Kayit Diizenle

Ogrencinin  aldigini  tim derslerinin  gériintilenmekte, kayith  derslerinde
dizenlemeler yapilmaktadir. Bu ekranda;

-Ogrencinin dénemi secilerek manuel olarak derslerin ortalamaya katilma durumu,
gecme durumu, alis tipi, notu, harf notu degistirilebilmekte, 6grenci dersi biraktiysa birakti
olarak isaretlenebilmekte, 6grenci sinav ve not giris listesine dahil degil ise sinava dahil degil
olarak isaretlenebilmektedir.

-Ge¢me durumu, alis tipi, ekle/birak durumu, ortalamaya katilma durumu gibi alanlar
doldurarak listede filtreleme islemi yapilabilmektedir.

-Ogrenci bazl toplu ders kayit yapilmakta veya 6grencinin kayitl oldugu derslerden
kaydi silinebilmektedir.

-Dersler Gizerinde muafiyet islemi yapiimaktadir.

2.1.2.7.Egitim Plani Dersleri
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Ders Kayit islemleri — Egitim Plani Dersleri

Ogrenciye tanimli olan egitim planina ait derslerin listelendigi ekrandir. Bu ekrandan;



-Ogrencinin egitim planina ders eklenmekte, mevcut dersler lzerinde degisiklik
yapilmakta, dersler incelenmekte ve silme islemi yapiimaktadir.

-Derslere 6n kosul yan kosul tanimi yapilmaktadir.

-Derslerin bilgi paketi (Bologna) ekraninda gorintilenecek segilen ders ile ilgili
detaylar incelenmekte, yeni bilgiler eklenmektedir.

-Ogrencinin  egitim planina sinif kurallari  eklenmekte, diizenlenmekte ve
silinmektedir.

-Ogrencinin egitim planina dénem kurallari eklenmekte, diizenlenmekte ve
silinmektedir.

-Secilen derse gruplandirma islemi yapilmakta, secilen ders gruplu ders ise gruplu
dersi iptal edilmektedir.

-Ogrencinin egitim planina intibak islemleri yapilmaktadir.

2.1.2.8.Egitim Plan1 Durumu

Ogrenci islemleri &> Ogrenci Rehber — Ders Kayit islemleri — Egitim Plani Durumu
Ogrenciye tanimli olan egitim planina ait derslerin listelendigi ekrandir. Bu ekranda;
-Aldig1 derslerin ve harf notlarini da gorintilenmektedir.

-Ogrenci dersten basarili, basarisiz, muaf ve sonuglandirmayan dersleri
goruntilenmektedir.

Egitim plani disi alinan derslerin listelendigi bir tablo bulunmaktadir.

2.1.2.9. Erasmus / Farabi / YG / DG Bil.
Ogrenci islemleri & Ogrenci Rehber — Ders Kayit islemleri — Erasmus / Farabi / YG / DG
Bil.

Ogrenci degisim programi, yatay gegis, dikey gecis gibi durumlar ile tiniversiteye kayit
yaptirdi ise; diger Gniversite bilgilerinin tutuldugu ekrandir.

YOKSIS’den veri cekme islemi yapilmaktadir. Bilgi cekmek islemini yapilabilmesi icin
Gelis Tipi ve YOKSIS Birim ID alanlarini doldurulmalidir.



2.1.2.10.Erasmus/Farabi/Y.G/D.G Ders Kayit islemleri
Ogrenci islemleri —> Ogrenci Rehber — Ders Kayit islemleri — Erasmus/Farabi/Y.G/D.G
Ders Kayit islemleri

Ders Kayit islemleri ekrani ile ayni islevlere sahiptir olan ekrandir. Ders durumu,
ortalamaya katilma durumu, kayit tipi secilmelidir, secilen alanlarin sonucunda listelenen
dersler lizerinde muafiyet islemi yapilmaktadir. Dersin grup kodu, muaf ders kodu, gecme
durumu, notu, harf notu, dersin adi ve ingilizce adi kisimlarinin doldurulacagi ekrandir.

2.1.3. Akademik Bilgiler
e Danisman bilgileri
e DoOnem ortalamalari
e Ders programlarini
e Sinav takvimi bilgilerini
e Donem bilgileri
e Yoklama durumu bilgileri gériintilenmekte ve degisiklik yapilmaktadir.

2.1.3.1.Danmisma Bilgileri
Ogrenci islemleri —> Ogrenci Rehber — Akademik Bilgiler - Danisman Bilgileri

Ogrencinin danisman ve ikinci danisman bilgilerinin yer aldigi ekrandir. Bu ekranda

danismanin ders programi da yer almaktadir.

2.1.3.2.D6nem Ortalamalar
Ogrenci islemleri > Ogrenci Rehber — Akademik Bilgiler —» Dénem Ortalamalari

Ogrencilerin dénemleri, aldigi ders sayilari, toplam kredileri, toplam AKTS’leri, dénem
ortalamalari ve genel not ortalamalarinin yer aldigi ekrandir.

2.1.3.4.Ders Programi
Ogrenci islemleri —> Ogrenci Rehber — Akademik Bilgiler — Ders Programi

Secilen donemdeki ders kayitlarina ait ders programi goriinttilenmektedir.

2.1.3.5. Sinav Takvimi
Ogrenci islemleri —> Ogrenci Rehber — Akademik Bilgiler — Sinav Takvimi

Secilen donemdeki sinav adlari ve tarihleri goriintiilenmektedir.

2.1.3.6.D6nem Bilgileri
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Akademik Bilgiler - Donem Bilgileri

Ogrencilerin dénem bilgileri gériintiilenmekte, eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir.



2.1.3.7.Yoklama Durumu
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Akademik Bilgiler - Yoklama Durum

Ogrencinin secili donemdeki kayitlanmis oldugu derslere ait yoklamalarin 6zet bir sekilde
bilgisinin verildigi ekrandir.

2.1.4. Akademik islemler
e Eksireler
e Cezaislemleri
e Egitim bilgilerine
e Yonetim kurulu kararlar
e Formasyon bilgileri
e Staj bilgileri
e Harg bilgileri
e Ucretlendirme
* Mezuniyet bilgileri eklenmekte, dlizenlemekte ve silinmektedir.

2.1.4.1.EK Siireler
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Akademik islemler— Ek Siireler

Ogrencinin ek siire bilgileri eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir. Bu ekranda
dgrencinin ek siire bilgileri YOKSiS’den sorgulanmakta ve bu bilgiler YOKSIS' e
gonderilmektedir.

2.1.4.2. Ceza Islemleri
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Akademik islemler— Ceza islemleri

Ogrencinin ceza bilgileri eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir. Bu ekranda
dgrencinin ceza bilgileri YOKSIS’den sorgulanmakta ve bu bilgiler YOKSIS’ e génderilmektedir.

2.1.4.3.Egitim Bilgileri
Ogrenci islemleri - Ogrenci Rehber — Akademik islemler— Egitim Bilgileri

Ogrencilerin egitim bilgilerinin tutuldugu ekrandir. Egitim bilgilerini manuel olarak
eklenmekte ve diizeltiimektedir. Var olan egitim bilgilerini silinmektedir. Ogrencilerin egitim
bilgilerini YOKSIS’den otomatik olarak da alinmaktadir.

2.1.4.4. Yonetim Kurulu Kararlar
Ogrenci islemleri - Ogrenci Rehber — Akademik islemler— Yonetim Kurulu Kararlari



Ogrenci icin yonetim kurulunda alinan kararlarin tutuldugu ekrandir. Yénetim kurulu
karari eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir.

2.1.4.5. Formasyon Bilgileri
Ogrenci islemleri —> Ogrenci Rehber — Akademik islemler— Formasyon Bilgileri

Ogrencinin formasyon bilgileri eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir. Bu
ekranda 6grencinin formasyon bilgileri YOKSIiS'den sorgulanmakta ve bu bilgiler YOKSIS’ e
gonderilmektedir.

2.1.4.6. Staj Bilgileri
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Akademik islemler— Staj Bilgileri

Ogrencinin staj bilgileri eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir. Bu ekranda
dgrencinin staj bilgileri YOKSIS’den sorgulanmakta ve bu bilgiler YOKSIS’ e gonderilmektedir.

2.1.4.7.Harg Bilgileri
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Akademik islemler— Harg Bilgileri

Ogrencinin harg bilgilerinin yer aldigi ekrandir. Bu ekran izerinden égrenci bazli harg
tahakkuk islemi yapilmaktadir.

2.1.4.8. Ucretlendirme
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Akademik islemler— Ucretlendirme

Ogrenci bazli bir har¢ tanimlama ekranidir. Ogrencinin Ucretlendirmelerini kontrol
edilebilen ekrandir. Ogrenciye licretlendirme eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir.

2.1.4.9. Mezuniyet Bilgileri
Ogrenci islemleri - Ogrenci Rehber — Akademik islemler— Mezuniyet Bilgileri

Ogrencinin mezuniyet bilgilerinin tutuldugu ve &grencinin mezuniyet islemlerinin
yapildigi ekrandir. Ekran Uzerinden glincel mezuniyet degerleri hesaplanmak, 6grencinin
AGNO degerini ekrana otomatik olarak yazdirilmaktadir.

2.1.6. Hazirhk Bilgileri
e Hazirlik Bilgileri
e Hazirlik Not Durumu
e Hazirlik Yoklama Durumu bilgileri yer almaktadir.



2.1.6.1. Hazirlik Bilgileri
Ogrenci islemleri - Ogrenci Rehber — Hazirlik Bilgileri — Hazirlik Bilgileri

Ogrencinin hazirlik bilgileri eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir. Bu ekranda
dgrencinin  hazirhk bilgileri  YOKSIS’den sorgulanmakta ve bu bilgiler YOKSIS' e
gonderilmektedir.

2.1.6.2. Not Durumu
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Hazirlik Bilgileri - Not Durumu

Ogrencinin secilen dénemdeki kayith oldugu derse ait ara sinav, yariyil sinavi ve
bitlinleme sinav durumlari gériintilenen ekrandir.

Ozel not durumu, detayli not durumu, yeterlilik ve yilsonu not durumu ekranlari
goruntilenmektedir.

2.1.6.3. Yoklama Durumu
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Hazirhik Bilgileri — Yoklama Durumu

Hazirlik sinifindaki 6grencilerin secili donemdeki kayitlanmis oldugu derslere ait
yoklamalarin 6zet bir sekilde bilgisinin verildigi ekrandir.

2.1.7. Diger
e Etkinlikler
e Diger bilgiler

e Aktarilan sinav notlari
e Sinav bilgileri

e Taranan belgeler

e Fotograf glincelle

e Burs bilgileri

e Sosyal givenlik bilgileri
e Yabanci dil

o Veli bilgileri

e Vizeislemleri



e Sevkislemleri
e Saglhk raporlari
e Saglik karnesi bilgileri tanimlanmaktadir.

2.1.7.1. EtKkinlikler
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Diger — Etkinlikler

Ogrencinin etkinlik bilgileri eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir.

2.1.7.2. Diger Bilgiler
Ogrenci islemleri —> Ogrenci Rehber — Diger — Diger Bilgiler

islem yapilacak tip segilerek bilgiler eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir.
Ogrenciye ait diger bilgilerin tutuldugu ekrandir.

2.1.7.3. Aktarilan Sinav Notlar1
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Diger — Aktarilan Sinav Notlari

Ogrenci icin donemlerde ders kaydi yapilmadan direkt almis oldugu dersin adi, dersin
kodu, doénemi, kredisi, Akts’si, sinav notu, ge¢me durumu gibi bilgilerin 6grenciye
tanimlandigi ekrandir.

2.1.7.4. Sinav Bilgileri
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Diger — Sinav Bilgileri

Ogrencinin sinav tipi secilerek sinav bilgilerinin tutulan ekrandir. Sinav bilgileri
eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir.

2.1.7.5. Taranan Belgeler
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Diger — Taranan Belgeler

Ekrandaki bilgiler girilerek 6grenci ait belgeyi taratip sistemde kayit altinda tutmak
icin kullanilmaktadir.

2.1.7.6. Fotograf Giincelle
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Diger — Fotograf Giincelle

Ogrenci fotografinin giincellenebilecegi ekrandir.

2.1.7.7. Burs Bilgileri
Ogrenci islemleri - Ogrenci Rehber — Diger —> Burs Bilgileri

Ogrencinin burs bilgilerinin tutuldugu ekrandir. Bursu veren kurum bilgileri, hangi
donemde almaya basladigi, hangi donemde bitecegi gibi bilgilere ulasiilmaktadir. Burs bilgileri
eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir.



2.1.7.8. Sosyal Giivenlik
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Diger — Sosyal Giivenlik

Ogrencinin burs bilgilerinin tutuldugu ekrandir. Sosyal giivenlik numarasi, Sosyal
glivenlik kurum bilgileri, hangi tarihler arasi faydalanabilecegini tutuldugu ekrandir. Sosyal
glvenlik bilgileri eklenmekte, dizenlenmekte ve silinmektedir.

2.1.7.9. Yabanc Dil
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Diger — Yabanci Dil

Ogrencinin yabanci dillerini ve bu dillerle ilgili okuma, yazma, konusma not
durumlarinin tutuldugu ekrandir. Yabanci dil bilgileri eklenmekte, diizenlenmekte ve
silinmektedir.

2.1.7.10. Veli Bilgileri
Ogrenci islemleri - Ogrenci Rehber — Diger — Veli BilgileriOgrencinin veli bilgileri
eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir.

2.1.7.11. Vize Bilgileri
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Diger — Vize Bilgileri

Ogrencinin vize bilgilerinin tutuldugu ekrandir. Ogrencinin pasaport no, ikamet
baslangi¢ tarihi, aciklamasi, Tirkiye’deki ev adresi gibi bilgileri doldurarak vize bilgileri
eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir.

2.1.7.12. Sevk islemleri
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Diger — Sevk islemleri

Ogrencinin sevk islemleri ile ilgili bilgileri tutuldugu ekrandir. Sevk bilgileri
eklenmekte, diizenlenmekte ve silinmektedir.

2.1.7.13. Saghk Raporlar
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Diger — Saglik Raporlari

Ogrencinin saglik raporlari ile ilgili bilgileri tutuldugu ekrandir. Saghk raporlari
eklenmekte, dizenlenmekte ve silinmektedir.

2.1.7.14. Saghk Karnesi
Ogrenci islemleri — Ogrenci Rehber — Diger — Saglik Karnesi

Ogrencinin saghk karneleri ile ilgili bilgileri tutuldugu ekrandir. Saglik karnesi
eklenmekte, dizenlenmekte ve silinmektedir.



2.2. Ogrenci Numarasi Degistirme
Ogrenci islemleri — Ogrenci Numarasi Degistirme

Ogrencinin TC kimlik numarasi, grenci numarasi tizerine degisikligi yapilabilmekte ve
secilen 6grenciyi otomasyondan ya da YOKSiS’den silinmektedir. Bu ekranda yapilacak
degisikligin geri donisi olmadigindan yapilan islemi dikkatli bir sekilde yapilmasi
gerekmektedir.

2.3. Simf Atlatma islemleri
Ogrenci islemleri = Sinif Atlatma islemleri

Ogrencilerin sinif atlatma islemi yapilmaktadir. Ogrenciler sinif atlamak icin gerekli
ortalamaya sahip olduklarinda bu ekran tzerinden kontrolleri saglanip, sinif atlatma islemleri
gerceklestiriimektedir. Sinif atlatma islemlerine baslamadan 6nce, yeni akademik yila ait
donem tanimlanir ve aktif hale getirilmesi gerekmektedir. Sinif atlatma isleminin yapilacagi
donem araliklarinin dogru bir sekilde secilmesi gerekmektedir. Egitim Plani kontrol islemleri
gerceklestiriimektedir.

2.4. Toplu Danisman Atama
Ogrenci islemleri = Toplu Danisman Atama

Aktif ya da yeni kazanan 6grencilerin birinci ve ikinci danisman atamalarinin yapildigi
ekrandir. Ekranda listelenen 6grencilerin timine ya da segilen 6grencilere danisman
atamasi yapiimaktadir.

2.5. Toplu Staj Danismani Atama
Ogrenci islemleri — Toplu Staj Danismani Atama

Aktif ya da yeni kazanan 6grencilerin staj danigmani atamalarinin yapildigi ekrandir.
Ekranda listelenen 6grencilerin timine ya da secilen O6grencilere danisman atamasi
yapiimaktadir.

2.8. Toplu Egitim Plan1 Atama
Ogrenci islemleri — Toplu Egitim Plani Atama

Ogrencilere toplu egitim plani atamasi yapilan ekrandir. Fakilte, bélim, program,
kayit nedeni, 6grenim durumu, sinifi, ders basari durumu gibi filtreleri kullanarak belirlenen
hedef alanindaki 6grencilere toplu egitim plani atanmasini saglamaktadir.

2.8. Toplu Ders Kaydi
Ogrenci islemleri — Toplu Ders Kaydi



Ogrencilere toplu ders kaydi ve ders silme islemleri yapilan ekrandir. Listelenen dgrencilere
listelenen ders kaydi yapilmakta ve silinmektedir. Ogrenci bazli ders kayit diizenlemeleri
yapiimaktadir.

2.9. Ders Kayit Diizenle
Ogrenci islemleri — Ders Kayit Diizenle

Ogrenci tizerinden ders kayitlarinin diizenlendigi ekrandir. Ogrencinin aktif dénemde
ya da secilen bir donemde aldigi dersler goriintiilenmektedir. Dersin lizerinde diizenlemeler
saglanmaktadir.

2.10. Subeler Arasi Ogrenci Transferi

Ogrenci islemleri — Subeler Arasi Ogrenci Transferi

Ogrencileri bir subeden baska bir subeye transfer edilebilecegi ekrandir.

2.11. Dersler Arasi Ogrenci Transferi
Ogrenci islemleri — Dersler Arasi Ogrenci Transferi

Ders kayitlari tasinacak oOgrencilerin, secilen dersi baska bir derse transfer
edilmesidir. Sinav kisa adi ve sayisi ayni olmalidir.

2.12. Harf Notu Diizenle

Ogrenci islemleri — Harf Notu Diizenle

Secilen dersteki kayith 6grencilerin harf notu degisikligi yapildigi ekrandir. Derse
kayith tim 6grencilerin ya da istenilen 6grencilerin lzerinde degisiklik yapilmaktadir. Harf
notunun disinda dersin birakildi durumu, ortalamaya katilma durumu, gegme durumu, als
sekli, not, gibi alanlar Gizerinde degisiklikler yapilabilmektedir.

2.13. Askerlik islemleri

Ogrenci islemleri — Askerlik islemleri

Ogrencilerin  askerlik  belgelerini  yazdinlabilir ~ veya askerlik  durumlari
sorgulanabilmektedir.

Listelenen Ogrencilerden sadece bir tanesini yazdirilacak ise, Sadece secilen 6grenci
alaninin aktif olmasina dikkat edilmelidir.



2.14. On Tanimh Danisman Atama

Ogrenci islemleri = On Tanimh Danisman Atama

Universiteye yeni gelen 6grencilere én tanimli danisman atamasi yapilmaktadir. On
tanimh birden fazla danisman atanmakta, danismanlar lzerinde degisiklik yapilmakta ve
danisman silinmektedir.

2.15. Belge Talepleri

Ogrenci islemleri — Belge Talepleri

Ogrencilerin talepte bulundugu belgeleri kontrol edilip islem yapildigi ekrandir. Ayrica
ogrencilerin itirazlar tzerine bu alan kontrol edilip belgeyi teslim edilip edilmedigi kontroli
saglanmaktadir. Belge durumunu ve belge tipini secerek filtreleme islemi yapilmaktadir.
Verilen belge gorintilenebilmekte, talep edilen belge onaylanabilmekte vya da
reddedilebilmektedir.

2.16. Ders Kayit Nakil islemleri
Ogrenci islemleri — Ders Kayit Nakil islemleri

Ogrenci program degisikligi yapmak istediginde, ders kaydi yaptigi programdaki
derslerinin gecis yapmak istedigi programa kopyalanma ya da tasima islemlerinin yapildigi
ekrandir.

2.17. Sarth Basarili islemleri

Ogrenci islemleri — Sarth Basarili islemleri

Ogrencilerin sarth basarili gecis islemlerinin yapildigi ekrandir. Ogrencilerin sartl
basarih gecis islemlerinin yapilabilmesi icin belirlenen ortalamanin (stiinde olmalari
gerekmektedir. Ortalama degisikligi Genel Sistem Ayarlarindan vyapilmaktadir. Liste
hazirlandiktan sonra yeni gegme durumunu otomatik olarak degistirilmektedir.

2.18. Ders Kayit Mazeret Islemleri
Ogrenci islemleri — Ders Kayit Mazeret islemleri

Ders kaydini yapmayan 6grencilerin mazeret islemlerinin yapildigi ekrandir. Mazereti
olan listelenmektedir. Listelenen 6grenciler Akademik Takvim alaninda yer alan Mazeretli
Ders Kayit alanina bagl olarak ders kayit yapilmaktadir.

2.19. Ogrenci Kuliip Kayit
Ogrenci islemleri - Ogrenci Kuliip Kayit



Mevcut kullip gruplarina tye tanimi yapilmaktadir. Ogreniciye lyelik tiirii secerek
kulibe kaydi yapiimaktadir. Kayith kullp Uzerinde degisikli yapilmakta, kulip kaydi
silinmektedir.

2.20. Ogrenci Hatirlatmalar
Ogrenci islemleri — Ogrenci Hatirlatmalar

Ogrenci kartinda, hatirlatma alanina girilen hatirlatma yazilari tamamlanan veya
tamamlanmayan hatirlatma durum listeleri gériintiilenmektedir.

2.21. Toplu Ogrenim Durumu Atama
Ogrenci islemleri > Toplu Ogrenim Durumu Atama

Aktif ya da yeni kazanan 6grencilerin 6grenim durumu atamalarinin yapildigi ekrandir.
Ekranda listelenen 6grencilerin timine ya da segilen 6grencilere 6grenim durumu atamasi
yapiimaktadir.

2.22. Toplu Ogrenci Grubu Atama

Ogrenci islemleri — Toplu Ogrenci Gruba Atama

Aktif ya da yeni kazanan 6grencilere grup atamalarinin yapildigi ekrandir. Ekranda
listelenen Ogrencilerin timiine ya da secilen 06grencilere 6grenim durumu atamasi
yapiimaktadir.

2.23. Ogrenci Basar1 Hesaplamalari
Ogrenci islemleri — Ogrenci Basari Hesaplamalari

Hesap kriteri belirlenir ve Basarili/basarisiz 6grenci, onur/yiiksek onur 6grencileri ,
%10'a giren 6grenciler, ilk %20'ye giren 6grenciler, mezuniyet asamasi ilk 3'e giren 6grenciler
seklinde islem tipi secilir, AGNO ve sinir degerleriyle ilgili yontem secilir 6grenci basari
hesaplamalari yapilir.

2.24. Kimlik Siiresi Dolanlar
Ogrenci islemleri = Kimlik Siiresi Dolanlar

Kimliklerinin gecerlilik stresi dolan Tirk ve yabanci uyruklu 6grencilerin listelendigi
ekrandir. Bu 6grencilerin kimlik yenileme islemi yapmalarini gerekmektedir.

2.25. Toplu YOKSIS Not Baremi Atama
Ogrenci islemleri — Toplu YOKSIS Not Baremi Atama



Not baremleri YOKSIS transkriptleri icin kullaniimaktadir. Not baremi atanmayan
dgrencilere YOKSIS transkript génderimi yapilamamaktadir. _Ogrencilere toplu YOKSIS not
baremi atamasi yapilan ekrandir.

Not baremi tanimlanmaktadir. Mevcut not baremleri lizerinde degisiklik yapilmakta,
not istenilen baremleri silinebilmektedir.



